
Checkliste Datenschutz

Nummer                                                        Frage und Erläuterung

1 Wer ist der*die "Verantwortliche" im Datenschutz nach Art. 4 Abs. 7 DSGVO? Also welche Per-

son/Institution entscheidet über die Zwecke und Mittel der Verarbeitung der (personenbezoge-

nen) Daten? 

Anmerkung: Personenbezogene Daten sind alle Informationen, die sich auf eine identifizierte oder 

identifizierbare natürliche Person beziehen.

2 Gibt es an meiner Institution eine*n Datenschutzbeauftragte*n, der* die in der Datenschutzerklä-

rung auch genannt werden kann?

3 Ist benannt, zu welchen Zwecken die Daten verarbeitet werden sollen?

4 Ist die Rechtsgrundlage, auf der die Daten verarbeitet werden, benannt?

Eine Auflistung der Rechtsgrundlagen der Datenschutzgrundverordnung und Erläuterungen findet 

sich hier: https://commission.europa.eu/law/law-topic/data-protection/reform/rules-business-

and-organisations/legal-grounds-processing-data_de

Neben den Rechtsgrundlagen der DSGVO können weitere Rechtsgrundlagen (z.B. in den Daten-

schutzgesetzen der Länder) in Betracht kommen.

5 Welche Kategorien von personenbezogenen Daten werden verarbeitet?

6 Werden personenbezogener Daten, aus denen sensible Informationen, wie die politische Mei-

nung, die religiöse oder weltanschauliche Überzeugung hervorgehen, verarbeitet? Werden geneti-

sche Daten oder biometrischen Daten zur eindeutigen Identifizierung der Teilnehmenden, Ge-

sundheitsdaten oder Daten zum Sexualleben oder der sexuellen Orientierung verarbeitet?

In diesem Fall benötigen Sie eine besondere Rechtsgrundlage (z.B. Art. 9 DSGVO).

7 Wer bekommt neben den "Verantwortlichen" der Studie ebenfalls die (personenbezogenen) Da-

ten? Werden die Empfänger*innen der Daten aufgezählt?

8 Werden Dienstleister genutzt, die auf die (personenbezogenen) Daten zugreifen können (z.B. 

Transkriptionsdienste, Software-Anbieter)? Werden die Dienstleister benannt und besteht eine 

Rechtsgrundlage für die Übermittlung der Daten?

9 Werden die personenbezogenen Daten außerhalb der Europäischen Union oder dem Europäi-

schem Wirtschaftsraum verarbeitet und besteht eine rechtliche Legitimation, die Daten in diese 

Länder zu übermitteln?

Dies gilt sowohl für die "Verantwortlichen" als auch für die "Dienstleister". Eine Auflistung der Län-

der der EU/ des EWR finden sich hier: https://www.auswaertiges-amt.de/de/service/fragenkata-

log-node/02-ewr-eu/606444

10 Wie lange und auf welcher Rechtsgrundlage werden die Daten gespeichert?

11 Wird auf die einschlägigen Rechte der betroffenen Personen hingewiesen (Auskunft, Berichtigung, 

Löschung, Einschränkung der Verarbeitung, Widerspruch, Widerruf einer Einwilligung, Beschwer-

derecht bei Aufsichtsbehörde)?

12 Stammen die Daten noch aus weiteren Quellen als der Direkterhebung (Erhebung der Daten bei 

der Person selbst)? Ist diese weiter Quelle benannt?

Weitere Informationen dazu finden sich hier: https://www.datenschutzkonferenz-online.de/me-

dia/kp/dsk_kpnr_10.pdf

13 Sollen die Daten noch zu einem anderen Zweck als der eigentlichen Studie verwendet werden und 

ist dieser Zweck benannt und hinreichend konkretisiert?

Weiter Informationen finden sich hier(„Zweckänderung“): https://www.datenschutzkonferenz-on-

line.de/media/kp/dsk_kpnr_10.pdf

14 Besteht eine automatisierte Entscheidungsfindung oder ein Profiling auf Basis der Daten? Was 

sind dabei die angestrebten Auswirkungen für die Person?  

Weitere Informationen finden sich hier: https://commission.europa.eu/law/law-topic/data-protec-

tion/reform/rights-citizens/my-rights/can-i-be-subject-automated-individual-decision-making-in-

cluding-profiling_de#beispiel


